
 
 
 
Rechtsanwälte Ulrich Weber & Partner mbB ist eine auf Arbeitsrecht spezialisierte Kanzlei mit Büros 
in Köln, Frankfurt/Main sowie Stuttgart.  
 
Für unser am Main gelegenes Büro am Frankfurter Westhafen suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine/n engagierte/n  
 

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE/N 
(w/m/d) 

 
Das bringen Sie mit: 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d)  
 Selbstorganisierte, strukturierte und qualitätsbewusste Arbeitsweise 
 Erste Berufserfahrungen sind von Vorteil, aber Berufseinsteiger sind ebenfalls willkommen 
 Organisationstalent, Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft und Motivation 

 
Ihre Aufgaben:  

 Klassische Sekretariatsorganisation  
 Persönliche und telefonische Betreuung unserer Mandanten 
 Selbstständige Erledigung der Korrespondenz 
 Bearbeitung mandatsspezifischer Themen 
 Abrechnungen nach Honorar und RVG 
 Selbstständige Fristenberechnung sowie Überwachung derselben 

 
Das bieten wir:  

 Sicherer und moderner Arbeitsplatz in modernem Ambiente 
 Ein dynamisches, motiviertes und kollegiales Team  
 Umfangreiche Nebenleistungen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und möchten Sie Teil unseres Teams werden? Dann senden Sie bitte 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
 

RAe Ulrich Weber & Partner mbB 
Carsten Kohles 

persönlich/vertraulich 
Rotfeder-Ring 9 – 60327 Frankfurt/Main 

Tel.: 069/9740360 
E-Mail: c.kohles@ra-weber-partner.de 


