ULRICH WEBER & PARTNER mbB

RECHTSANWALTE - FACHANWALTE FUR ARBEITSRECHT
KOLN - FRANKFURT/MAIN - STUTTGART

Die Kanzlei Ulrich Weber & Partner mbB zahlt zu den ersten Adressen flir Arbeitsrecht in Deutschland
mit bundesweiter Prasenz. An den Standorten Koln, Frankfurt/Main und Stuttgart beraten wir Unter-
nehmen, Organvertreter, Flihrungskrafte, Betriebsrate sowie selbstverstandlich auch Arbeitneh-
mer/innen in allen Fragen des Arbeitsrechts. Flr unseren Standort in Stuttgart am FuRe des
Heusteigviertels suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n
(w/m/d) fiir eine weitgehend selbstdndige Tatigkeit.

lhre Aufgaben bei uns:

- Zuverlassige und selbstdndige Organisation

- Allgemeine Bliroorganisation incl. Aktenfiihrung, Ablage, Fristenkontrolle

- Erstellen von Schriftsatzen, Vertragen, Korrespondenz nach Diktat

- Vorbereitung und Erstellung von Rechnungen nach RVG und Honorarvereinbarung

- Betreuung der Mandanten/innen und Organisation/Koordination von Besprechungen

lhr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d)

- Organisationsgeschick, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

- Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket

- Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit sowohl innerhalb der Kanzlei als auch ge-
genlber unseren Mandanten/innen

- Freude am Arbeitsrecht

Das diirfen Sie erwarten:

- Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Festanstellung

- Uberdurchschnittliche Vergiitung

- Grolziigige Unterstilitzung bei Fort- und Weiterbildungsvorhaben

- Grundliche Einarbeitung

- Mitarbeit in einem freundlichen, kollegialen und héchst motivierten Team
- Sicherer und moderner Arbeitsplatz im Herzen von Stuttgart

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte lhre Bewerbung an:

Rechtsanwailte
Ulrich Weber & Partner mbB
Marion Briisselbach
Personlich/vertraulich
Theodor-Heuss-Ring 19-21
50667 Koln

Wir freuen uns auf Sie!



